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Прплоэкение М 8к Положенпю об учетпой политике
УПРавЫ РаЙопа Кузьмпнюл города Москвы

порядок
прпема-передачи документов бухгалтерского учета при смепе главыуправы и (пли) начальЕика Отдела бухгалтерского учета, оргапизации

и проведения Koнt(ypcoв и аукцпонов

передача бlхгалтерских регистрациоЕных Доц/меЕтов и печатейпроводится на основаЕии приказа )rправы.
передача дочrментов бухга;rтерского )лета, печатей и штамповосуществляется при )дастии комиссии с составл
всоставкомиссии,вкJIюч€lются."*rо,;;ТIо1;:#;.Т";:ТЖ:i-

человек.

Подлежат передаче следующие документы:
- }п{етЕм политика со всеми приложеЕиrIми;
_ квартальные и годовые бухгаптерские отчеты, н€шоювые декJIарации;- бlо<гшrтерские регистры синтетическоrо 

" чr-"й;;;; r""r",главн€лJI книга, оборотЕые ведомости, карточки, журЕалы операций;
-выписки и первичнzц доýrментация к ба- ведомости 

-;;::"'i:::*:'*ОВСКИМДОКУМентам;

персопифицирo"u}:*"Ён. заработной IUIаты и oTlIeTHocTb

- расходные и прю(одные кассовые ордера, денежные дочrменты, бланкистрогой отчетности и т. д.;

- договоры с поставщиками и подрядчикЕtми, контрагентами, арендыи т.д.;
_ свидетельства о регистрации;

оТъо. r) аа Nsя

- акты ревизий и проверок;

- карточки основньIх средств, опись товарЕо-материальIrых ценностей;_ акты о результатах полной инвентаризацИИ ИIlОДЦеСТва и финансовьп<акгивов управБI с приложеЕием инвентаризациоЕньIх описей;
- акты сверки расчетов, подтвержд.lющие состояЕие дебиторской ицредиторской задолженности, перечеЕь нереальных к взысканию суммдебиторской задоJDкенности с исчерпывающей хараrгеристикой по каждойс}ъ{ме;

- материalJIы о цедостачах и хищеЕиrIх, переданIrьж и не переданньгх



в правоохранительные оргаЕы;

- договоры с кредитными организациями, договоры с финансово-казначейским управлением об открыiии и ведении лицевого Счета ,олу.Iаrgд"средств бюджета города Москвы;
- инuц бlо<галтерскаЯ ДОК}T r{еНТацшI, свидетельствующая о деятельяости

управы.

- Перечень передаваемых документов, их количество и тип
прилаrаются к акту приема-передачи.

Акт приема-передачи подписывается увольцяемым лицом, а также
уполЕомоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии.

При необходимости члены комиссии вкJIючают в акт свои
рекомендации и предложениJI, которые возникJIи при приеме-передаче дел.

при подписании акта приема-передачи при нчlличии
по пуЕкта}.r акта приема-передачи увольнrIемое лицо и (или) упол
лицо излагают их в письменной форме в присJдствии комиссии.

члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта,
подписывЕlют его с отметкой <<ЗамечаншI приJIагаютсяr>. Текст замечаний
излагается на отдельном листе, небольцIие по объему зЕIмечаниrI догryскается
фиксировать на ca}loM акте приема-передачи.

Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий деЕь
УвольнrIемого лица в )пrреждеЕии.

Акт приема-передачи дел составляется в дв).х экземIIJIярах:
I-й экземпляр - увольtulемо}ry лицу,
2-й экземпляр - уполЕомоченному лицу, которое прицимапо дела.

возражений

номоченное



Акт
приема-передачи документов бухгалтерского учета при смепе префеюап (или) начальнпка Отдела бухга,rrЪр"*о.о учета, оргапизации и

проведения конкурсов и аукцпопов

.Щата составления 20 г
основание составлеЕиlI :

I. Мы, нижеподписЕвIпиеся,

Ф.и.о
(raаимснованис должносги уполломоченrого лица)

(наимсно в?tllие долхностll уполномочеЕного лица) Ф. и. о,

![лены комиссии, создаЕной приказом от
(далее - комиссиrI)

Ф. и. о.
Ф.и. о.

20 г. N9

начальник Отдела бухгалтерского r{ета, организации и проведениJI
конкурсов и аукционов
с остtlвили настоящий акт о том, что при увольнеЕии

(Ф. И. О., долкноФь }вольнясмоп} сqфудкfi4 в родrпсльцом падеlсе)

(Ф. и. о., долхсносгь

Передаются:

- печати и штампы )лреждениrI, храЕящиеся в бухгалтерии;
- следующие дочrменты и сведениlI:

уполяомочсяного лшlа в дательном падсже)

Перечень доч/ментов, которые передаются,
и прилагается к настоящему акту.

сост:Iвлен в виде реестров

При проверке на.личиrI доч/ментов BbUIBJTeHo (не выявлено) отсутствие рядадокуI\.rентов, перечень которьгх
к настоящему акту.

составJIен в виде реесlра и прилагается



Последняя проверка коЕгролируощим органом проводиJIась в период:
20 г 20 г

Результаты проверки оформлеЕы актом.
штрафы, недоимки и административные штрафы, начислеЕные по
результатам проверки, на момент передачи дел уплачеЕы в полцом объеме.
.Щеятельность }пrреждениrl за период (с 

- 
....*- 20_г. по 

-
20_г,) на момеЕт передачи дел контролирующими органд,Iи непроверялась.

Выявлены следующие Еар)rшения :

Подписи сторон:

Увольняемое лицо

Уполномоченное лицо

члены комиссии

ilодпятг_______-_--_-=Ф. л.


